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Guatemala, 30 de diciembre 2020
Informe No. 06-2020

do

L ESTUARDO REYES ESTRADA
istro de Cultura

bacho

o viceministro:

anera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
DADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
bs Técnicos Namero 4217-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.
020, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para &l cobro de
orarios estoy presentando factura Nimero de DTE: 2067877830 y Serie DBS123AD

ades realizadas

a) 4
b)
c) 4
d)
&) |

f)

g) 1

4

h {

Apoyar a la Orquesta Sinfénica Nacional en el registro y control de la
correspondencia recibida y enviada.
Brindar apoyo en la elaboracion de documentos oficiales de la Orquesta

Sinfénica Nacional.

Apoyar en la atencién al piblico en general que visita a la Orquesta Sinfénica
Nacional.
Brindar apoyo en atencion a los requerimientos solicitados por las

autoridades superiores a la Orquesta Sinfénica Nacional.

\poyar en la conformacion y revisién de expedientes para contratacion de

servicios técnicos y/o profesionales, en la Orquesta Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en la coordinacion de conciertos de la Orquesta Sinfénica
Nacional.

Apoyar en la elaboracién de itinerarios e informes de directores y Solistas
nvitados por la Orguesta Sinfénica Nacional, para los ensayos y conciertos
le las diferentes temporadas.

Dtras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a)

b)

9)

$e apoy?d a la Orquesta Sinfonica Nacional en |la actualizacion de la base de
datos del ingreso y resguardo de los documentos recibidos y enviados.

$e apoyd en la redaccion de documentos oficiales como oficios,
memorandums, convocatorias y circulares por [as autoridades de la Orquesta
Sinfonica Nacional.

be apoyo en los requerimientos de informes, listados, nominas entre otros
olicitados por las autoridades superiores de la Orquesta Sinfonica Nacional.

horn

&n

Be apoyd en la conformacion y revision del expediente para la contratacion
e servicios profesionales de Ana Mercedes Cabrera Lopez

o

be apoyd en la coordinacidn de conciertos navidefios de la Orquesta
sinfonica Nacional.

[l oWl a)

Kl a

se apoyo en la atencién al publico que se presentd en las instalaciones de la
Drquesta Sinfonica Nacional preguntando por diversas inquietudes.

Pain. Y

$e apoyo en diferentes actividades como atencion de llamadas telefonicas,
archivo de documentos, entre otras que son propias de la Orquesta Sinfonica
Nacional.

S ntonio Tzic Fuentes
Vicepresidente en Sustitucior del
Presidente - Consejo Directivo
Orquesta sinfénica Nacional
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 07-2020

do

1. ESTUARDO REYES ESTRADA
istro de Cultura

pacho

o viceministro:

1anera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES REALIZADAS cohforme lo estipulado en el Contrato
trativo por Servicios Técnifos Numero 4217-2020, aprobado mediante el

Ministerial No. 705-A-2020, correspondiente, correspondiente del 01 de julio al
ciembreﬂ:ie[ presente afo, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades realizadas ya
S

a) |
b)
c) 4
d)
&) |

f)

g) 4

q

{

h)

Apoyar a la Orquesta Sinfénica Nacional en el registro y control de la
correspondencia recibida y enviada.
Brindar apoyo en la elaboracién de documentos oficiales de la Orquesta

Sinfénica Nacional.

Apoyar en la atencién al pdblico en general que visita a la Orquesta Sinfonica
Nacional.
Brindar apoyo en atencion a los requerimientos solicitados por las

autoridades superiores a la Orquesta Sinfonica Nacional.

A\poyar en la conformacion y revisién de expedientes para contratacién de

servicios técnicos y/o profesionales, en la Orquesta Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en la coordinacién de conciertos de la Orquesta Sinfonica
Nacional.

Apoyar en la elaboracion de itinerarios e informes de directores y Solistas
nvitados por la Orquesta Sinfonica Nacional, para los ensayos y conciertos
le las diferentes temporadas.

Dtras actividades afines a su contrato.

Vo.Bo. -

.zrgio Antonio Tzic Fuentes
Vicepresidente en Sustituciér del
Prasidente - Consejo Directivo
Orquesta sinfonica Nacional
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Guatemala, 30 de junio de 2020
informe No. 07-2020

do

. ESTUARDO REYES ESTRADA
stro de Cultura

vacho

0 viceministro:

anera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato

Admini

trativo por Servicios Técnicos Numero 4217-2020, aprobado mediante el

Acuerdo Ministerial No. 705-A-2020, correspondiente, correspondiente del 01 de julio al
31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

a) 9§

b)

se apoyo a la Orquesta Sinfénica Nacional en la actualizacién de la base de datos,

:onformacion y resguardo de la documentacion recibida y enviada

be apoy6 en la elaboracidén de documentos oficiales como oficios, memorandums,
onvocatorias y circulares solicitadas por las autoridades de la Orquesta Sinfonica
Nacional.

be apoyd en atencidn a los requerimientos de informes, listados, nominas entre
tros solicitados por las autoridades superiores de la Orquesta Sinfonica Nacional.

be apoy6 en la conformacion y revision del expediente para la contratacién de
ervicios profesionales de Ana Mercedes Cabrera Lopez

be apoyod en la coordinacion de conciertos navideftos de la Orquesta Sinfénica
Nacional.

be apoyd en diversas actividades, recepcion de documentos, recepcion de llamadas

elefénicas, afchivo, entre otras que son propias de la Orquesta Sinfonica Nacional.

Vo.Bo. A
sergigArtonio Tzic Fuentes
Vicepresidente en Sustitucior del
Presiderite - Consejo Directivo
Orquesta sinfonica Nacional




